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a. Presionar el boton “Registrate”, el cual se encuentra en la parte superior
derecha del portal

TE ELDAT %) Acceder & Registrate

Bienvenido

TeDoyEIlIDato

El portal de los trabajadores independientes de Chile.
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b. Al presionarlo se abrird un formulario en donde debera ingresar los
datos basicos para poder crear la cuenta como usuario prestador de
servicios en el portal,

Acceder

Manual

manual@test.cl

Estoy de acuerdo con Términos y Condiciones

¢ Ya tienes una cuenta?
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c. Luego se abrira el formulario de perfil completo, en donde podra

agregar su informacién de contacto, redes sociales, carta de

presentacidn, foto de perfil, entre otros datos, ademas tiene la opcioén

de cambiar su contrasena.

Los campos que contienen un asterisco (*) son obligatorios, se
recomienda rellenar todos los datos para generar mejor impresion para

el cliente

Cambiar perfil

*
NOMEBRE Manual

EMAIL = manual @test.cl
FECHA NACIMIENTO

DIRECCION

TELEFONO

FACEBOOK

TWITTER

LINKEDIN

INSTAGRAM

YOUTUBE

Cambiar contraseia

CONTRASENA ACTUAL *
NUEVA CONTRASERNA *

CONFIRMAR NUEVA
CONTRASENA *

CARTA DE PRESENTACION {oPcioNaL)
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Visual HTML
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IMAGEN DEL E= Seleccionar archivo

PERFIL Recommend size: 160x160px
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a. Esta es la parte mas importante, ya que sin crear un servicio el usuario
no sera visible para los demas,

Para acceder a sus servicios debe presionar la pestaiia en el
menu indicada con el nombre “Servicios”

Para crear su primer servicio presionar el botén “Crear
servicio”

TE ELDATC Ko

— P [3 Servicios

No tienes servicios publicados, por que no empiezas a publicar uno.
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b. Al presionar el botdn “Crear servicio” se abrird un formulario en el cual

el usuario debera registrar la informacidn general que describe el
servicio que ofrece, donde podra ingresar el titulo de su servicio, una

descripcion, imagenes, documento, entre otros detalles,

Manual

manuali@test.cl

Informacién general ~

SERVICIO *

ANOS DE EXPERIENCIA

CATEGORIA DE OFERTA *

LOCALIDAD OFERTA

GALERIA DE IMAGENES

REALIZA DOMICILIOS

DOCUMENTO DE PAGO

FORMAS DE PAGO

Mi servicio

Administracion s

Santiage » Valparaiso x

= Seleccionar archivo

Si
Mo

Boleta
Factura
Ambas

Minguna

Efective
Red compra

Cheques

SUBIR CV CON FICHERO ADJUNTO

& Seleccionar archivo

Ficheros permitidos: .doc. .doex. pdf

HABILIDADES PROFESIONALES ¥ PERSONALES

Parrato ~ B I =

TITULO DESCRIPCION

Habilidades profesionales con respecto al servicio que estoy

prestando

1. Ejemplo 1
2. Efemplo 2
3 Ejemplo 3

OLaL
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c. Ademas, en el mismo formulario puede ingresar detalles personales que
complementen la informacion general del servicio que se publicara,
esta informacion no es obligatoria, pero es recomendable indicarla.

Luego de tener todos los datos correspondientes se debe presionar el
botdn visualizar para tener una vista previa del servicio antes de ser

publicado,
EDUCACION

A Teato rarmal - Eald e Subrayar  Smal . E " = £ % =

Afzdir sducacion @ Eorrar
EXPERIENCIA LABORAL

A Taxto parmal *  Ball  Haic sm, “ ® E ® 3 s % =

Anzdir experizncia @ Barar

RESUMEN DE HABILIDADES
% (1a100)
ARzdir habilidades Profesionalzs y Personzles © Baorrar
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d. Se mostrard la visualizacion del servicio a crear con todos sus detalles,
en el caso de querer editar debe presionar el boton “volver” ubicado en
la parte inferior, en el caso de confirmar los cambios y redirigir al
administrador de servicios se debe presionar el boton “Guardar”,
también ubicado en la parte inferior
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Manual

B manuakffiest.cl

INFORMACION Ance dn sxperisnola
GENERAL Catsgoria de oferia
Locallded aferks

galaria de Imaganos

Reallza domlzlliloe
Documenic do paga

Formac a8 paga

DETALLE 3ERWVICIZ

3

Admirdstracidn

Eandiago, Valparaiza

&
Balaeta

Efettivio, Rad compra

@5ia o5 una descripeidn del servicio publicado

EJEMPLO - EEMPLE

EJEMPLO

ajampia

EDUCACION

Q
EXPERIENCIA
LABORAL o

EJEMPLO - 2rElrLe

EJEMPLDO

ajampia

RESUMEN DE Administracion  EEEE———————( )
Ejemplo —

HABILIDADES

— RN
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La creacion de servicios no tiene limites, pero solamente se podra dejar visible uno a la

vez. En esta seccidn podra realizar lo siguiente:

crear nuevo servicio
editar servicio

Aan o

eliminar servicio

TE ELDATC,

seleccionar cual es el servicio que desea dejar como visible

Manual

Usted tiene ” servicios guardados.

Atencion: Solo 1 servicio es visible para nuestros visitantes.

TiTULO VISIBILIDAD CATEGORIA LOCALIDAD

. Ambientacién y Decoracion
Servicio de prueba 2 w» ¥ Q 4lgarrobo
para fiestas

Servicio de prueba

Administracién Q santisgo, Valpsraiso

ULTIMA ACTUALIZACION ACCION
B noviembre 22, 2018 S B
B noviembre 22, 2012 S H
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